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業務說明

•承辦人須注意應完成業務如未完成，會
影響訪視、稽核成績，所有承辦業務皆
有公文通知，各項業務將會呈現在辦理
流程中，詳細說明點選業務名稱

，會自動連結詳細說明喔！

(回目錄)



(7月份)新舊任承辦人交接注意事項
• 1.科技化評量系統帳密 (請新接承辦人至系統瞭解&操作)

網址：https://exam.tcte.edu.tw/tbt_html/index.php

• 2.開班填報系統帳密 (請新接承辦人至系統瞭解&操作)

網址：https://priori.moe.gov.tw/report111/

• 3.桃園市中小學學習扶助資源網站帳密 (請新接承辦人至系統瞭解&操作)

網址：https://hand.tyc.edu.tw/

• 4.學習扶助之武功秘笈工具書 (務必知道工具書存放位置)

• 5.學習扶助資源中心 TEL：03-3126250 分機 213

承辦人務必記得加入資源中心，請掃右方QRC

新任承辦人請記得告知區域、學校、職稱、姓名

續任承辦人請記的留言為該學年度續任

(回目錄)

https://exam.tcte.edu.tw/tbt_html/index.php
https://priori.moe.gov.tw/report111/
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(8月份)業務辦理流程
如有其它研習或臨時交辦業務，依公文處理

• 1.暑期執行成果填報 (一般期程約8/1-9/15至開班填報系統)

• 2.第一學期開班填報 (一般期程約8/1-9/15至開班填報系統)

• 3.第一學期永齡、博幼公益教材申請 (一般期程約8/5-9/15至開班填報系統)

• 4.召開期初學輔小組會議 連結點選下載” 學習輔導小組會議範例”

(一般期程約7/15-8/31，要有簽到表&會議紀錄)

• 5.學習扶助教師『教學效能培力』(對學習扶助教學有熱忱、具教學增能意願國中
小教師組成團隊提出申請，一般期程約7/30-8/31申請，新埔國小承辦)

• 6.承辦人期初研習 (一般期程約8/1-8/31承辦人請務必參加，南美國小承辦)

• 7.學習扶助現職教師8小時認證研習 (一般期程約8/1-8/31國中未取得認證之有教師
證老師參加桃園國中承辦，國小新進教師參加龍安國小承辦)

(回目錄)

https://hand.tyc.edu.tw/modules.php?name=Downloads


(9、10月份)業務辦理流程
如有其它研習或臨時交辦業務，依公文處理

• 1.深化宣導、到校諮詢、入班輔導、盲點共學 點選連結申請
” 預約112學年度各項服務”

• 2.學習扶助現職教師8小時認證研習 (一般期程約10/1-10/31國小未取得認證之有教
師證老師參加參加瑞梅國小承辦)

• 3.永齡基金會認證研習(一般期程約10月份國中小教師參加，取得之認證等同學習
扶助8或18小時認證及申請永齡教材資格，新勢國小承辦)

• 4.因材網教學研習(一般期程約10月份國中小進行學習扶助或對此研習有興趣教師
參加，開設數學科研習工作坊，光明國小承辦)

• 5.均一師培增能教學研習(一般期程約9、11月份國中小進行學習扶助或對此研習
有興趣教師參加，開設差異化均一課程研習，建德國小承辦)

(回目錄)

https://forms.gle/GmzZm2vkL5kQUrK99


(11、12月份)業務辦理流程
如有其它研習或臨時交辦業務，依公文處理

• 1.成長測驗 (一般期程約11/25-12/31至科技化評量系統)

• 2.督導會議 (一般期程約4、11月份，依公文被督導學校參加)

• 3.召開期中學輔小組會議 連結點選下載” 學習輔導小組會議範例”

(期中可視情況召開，要有簽到表&會議紀錄)

• 4.111學年度開始需追蹤未受輔學生並學輔小組會議中討論並紀錄

相關未受輔學生追蹤表件和科技化評量操作方式請點選連結下載。

• 5.科技化評量系統增能研習(一般期程約11月份國中小進行學習扶助
或對此研習有興趣教師參加，大忠國小承辦)

(回目錄)

https://hand.tyc.edu.tw/modules.php?name=Downloads
https://hand.tyc.edu.tw/modules.php?name=Downloads&file=index
https://hand.tyc.edu.tw/modules.php?name=Downloads&file=index


(1月份)業務辦理流程
如有其它研習或臨時交辦業務，依公文處理

• 1.第一學期執行成果填報 (一般期程約1/1-1/31至開班填報系統)

• 2.寒假開班填報 (一般期程約1/1-1/31至開班填報系統)

• 3.學習扶助非現職教師18小時認證研習 (一般期程約1月份國中小未
取得認證之無教師證老師參加，中原國小、中興國中承辦)

• 4.學習扶助下學年度課中增置代理教師撰寫說明會(一般期程約1月
初，欲申請課中增置代理教師學校參加，南美國小承辦)

(回目錄)



(2、3月份)業務辦理流程
如有其它研習或臨時交辦業務，依公文處理

• 1.寒假執行成果填報 (一般期程約2/1-3/5至開班填報系統)

• 2.第二學期開班填報 (一般期程約2/1-3/5至開班填報系統)

• 3.第二學期永齡、博幼公益教材申請 (一般期程約2/5-3/5至開班填報
系統)

• 4.學習扶助績優人員初選 (一般送件期程約2/1-3/15推薦國中小學習扶
助授課教師參加，南美國小承辦)

(回目錄)



(4月份)業務辦理流程
如有其它研習或臨時交辦業務，依公文處理

• 1.承辦人科技化評量研習 (一般期程約4/1-4/15承辦人請務必參加，
南美國小承辦)

• 2.篩選測驗前置作業 (公告提報率期程約4月中，至科技化評量系統)

• 3.督導會議 (一般期程約4、11月份，依公文被督學校參加)

• 4.輔導訪視 (一般期程約4月份，依公文受訪學校作受訪準備)

(回目錄)



(5、6、7月份)業務辦理流程
如有其它研習或臨時交辦業務，依公文處理

• 1.期末成果發表會 (一般期程約5/1-5/30承辦人務必參加)

• 2.國小端畢業生轉銜(務必於6/20前完成，至科技化評量系統)

• 3.國中端畢業生接收及轉銜(務必於6/30前完成，至科技化評量系統)

• 4.篩選測驗 (一般期程約5月中至6月底，至科技化評量系統)

• 5.第二學期執行成果填報 (一般期程約6/1-7/5至開班填報系統)

• 6.暑假開班填報 (一般期程約6/1-7/10至開班填報系統)

• 7.暑假永齡、博幼公益教材申請 (一般期程約6/5-7/10至開班填報系統)

• 8.學習扶助四期總核結 (一般期程約6/5-7/5，先下載1開班經費核結表件(說明如何
核結)→再至2開班填報系統下載附件核章、3桃園市學習扶助網站上傳成果說明)

(回目錄)

https://hand.tyc.edu.tw/modules.php?name=Downloads&sid=7ad681bcc16463ffe7bc0c324c1a5ce0
https://priori.moe.gov.tw/report111/
https://hand.tyc.edu.tw/index.php


執行成果填報

進入開班填報系統後，請點選左側學校填報系統之【執行成果】或畫面中間
的【前往執行成果】，即可進入執行成果填報
路徑：學校填報系統→前往執行成果→ 進入執行成果填報

(回8月業務辦理流程)(回1月業務辦理流程) (回2、3月業務辦理流程) (回5、6、7月業務辦理流程)

https://priori.moe.gov.tw/report111/


如該期已完成開班回報的「本期不開班」，則無需填寫執行成果。
當期有開課者，需填寫執行成果，請先選擇期別

首先請在「實際授課節數」的欄位，依鐘點費填入實際授課節節數，只要用滑鼠點一下即可輸入數字，
並點擊 或Enter鍵以儲存。
下方實際經費執行數的「鐘點費」，將由系統依「實際授課節數」自動核算



冷氣費無須填寫?



冷氣費執行總經費填列方式

相關冷氣費動支清冊範例請至桃園市學習扶助資源網/表單下載

https://hand.tyc.edu.tw/modules.php?name=Downloads&sid=7ad681bcc16463ffe7bc0c324c1a5ce0


班級資料有異動時



接著填寫右側【進用情形填報一覽表】採用五星等標示方法，五顆星為最滿意

學習扶助授課教師各「給星級數」之共同質性文字描述，建議如下：
一、1顆星：經常缺課、調課；難以掌控班級秩序；教學知能不足。
二、2顆星：偶爾缺課、調課；班級秩序經營有待加強；不熟悉學生測驗結果報告，僅作 練習題檢核。
三、3顆星：準時到校上課；可維持基本班級秩序；大致了解學生測驗結果報告，並利用學習扶助教材進行教學。
四、4顆星：準時到校上課，願意多花時間指導學生；班級經營秩序良好；能對焦學生測驗結果，運用相關教材及活潑

教學方式協助學生學習。
五、5顆星：積極與校內教師討論備課，認真指導學生；班級經營佳且能激勵學生學習動機；能對焦學生測驗結果學習

落點，善用相關教材及多元教學策略，並依學生學習需求調整教學。



確認資料無誤後，請點選【執行送審】

桃園市收支結算表不必進入填寫也不必上傳



當資料都確認之後，可點選「統計一覽表」進行列印



系統將提醒請自行確認資料正確性，請點選「確定」以送出

成功送審後，即顯示「待審核中」，如有必要可自行抽回修改
若顯示「已確認」或「已核准」，則請與貴縣市承辦或專責人員聯繫剔退，並於修改重送
開班填報若抽回或剔退，執行成果將一併被退回， 請修改後，依序送審開班填報與執行成果

(回8月業務辦理流程)(回1月業務辦理流程) (回2、3月業務辦理流程) (回5、6、7月業務辦理流程)

桃園市收支結算表不必進入填寫也不必上傳



開班填報
◎新學年度開班前置作業：(寒、暑假開班一律填第七節前)
1.請承辦人先到網路填報系統登入/搜尋關鍵字「學習扶助資源平台」
資源平臺網址：https://priori.moe.gov.tw/report111/中間左側快速連結【111學年度網路填報】

系統】

(回8月業務辦理流程)(回1月業務辦理流程) (回2、3月業務辦理流程) (回5、6、7月業務辦理流程)

https://priori.moe.gov.tw/report111/


2.進入頁面後，請點選學校基本資料和申請類型



3.點選後，先確實填寫學校基本資料，完成後記得儲存

注意：「特殊生」依據要點指「身心障礙學生經學校學習輔導小組認定確有施測困難，得免
參加篩選及成長測驗」。



4. 填報開班，點選前往「開班情形」

5.建立新年度的授課教師資料，請點選「授課教師列表」



6.於「授課教師
列表」主畫面中，
請點選「新增」，
以建立單一授課
教師基本資料

7.請填寫教師姓名、身分證號、
E-mail、連絡電話、身分類別及教
學年資(現職教師)，填寫完成，請
點選新增。
提醒：教師身分類別請務必確實
填寫正確，系統將依身分類別預
估開班經費。



8. 如教師人數較多，或是貴校已有教師名冊，建議可直接使用自檔案【名單匯入】功能。
如本學年的教師多與前一學年相同，建議可直接點擊下圖所示之【自〈前一〉學年度名單匯入】，
匯入後可再依需求刪除或編輯。

9.新增成功後，教師列表將有一筆對應教師資料。
(惟已加入班級的教師，其身分證字號與姓名不提供學校端直接修改，如有誤植，請與系統管理者聯繫)



10.上述步驟都完成後，就點選進入開班情形填報



。
注意：開班原則
學生經篩選測驗結果，依未通過之科目入班受輔
其他經學校輔導小組認定有需要補救教學學生，

以不超過全校各科目總受輔人數之35%，

且不得單獨成班。

開班人數：6-12人 (大學生以輔導3至6人、
不支領鐘點費之授課人員最低可1對1)。
如有成班困難， 經地方政府同意，
可依實際情形編班。
編班方式：依學生篩選測驗未通過科目之實際
學力程度分科目開班。
每日課後實施至多二節為限，國小週間未排課
之下午至多四節為限。
寒、暑假以每日實施半日， 至多四節為限。週
休以不實施補救教學為原則，但學校因實際需
要，且經家長簽定同意書，專案報請地方
政府同 意者，至多實施四節為限。地方政府應
擇期訪視。
實施科目：國、數、英。寒、暑假可安排其他
活動性課程，其節數不超過該期教學節數25%。



11.選擇需要填報的期別



12.若該期無開班規劃，請
點選「本期不開班」，填
寫「本期不開班」原因，
填妥後請按「確定」送出

成功送出後，審核狀態若顯示「本期不開班(待審)」，則表示您已成功完成「本期不開班」申請如有修
改需求，待審核中時可直接抽回調整
如欲修改，但顯示已確認或已核准，則請直接與貴縣市承辦或專責人員聯繫剔退



13若貴校本期有規劃開班，請先確認所在
期別，點選【新增班級】開始建立班級

進入建立班級介面，首先請點選【新增學
生】， 勾選該班級中的受輔學生，點選加入



加入學生點選後，僅列出

「個案管理」內學生，並

顯示該生未通過科目，未

顯示表示該科通過或未有

評量成績

學生加入後，
接著點選「新增教師」



請先選擇教師，勾選上課科目、上課時段以及本期該時段之總節數後，點選加入。
【本期共 節】，請填寫該時段一整期上課總節數，非單週上課節數！此處會影響後續班級經費
估算承辦人請務必檢視補助金額是否與系統填報之金額吻合



學生與教師資料都已新增完畢後，請繼續完成班級名稱填寫、選擇預定上課日期及填寫使用教材
班級名稱前方【科目】為該班授課教師授課科目

如部分開班資料尚未填寫，可點【暫存】，之後可再修改
若已全數填妥，則可直接【建立班級資料】以完成該班開班



跳出此畫面時，表示您已成功開設此班
點選【OK】返回開班列表；或可【繼續
新增班級】以建立其他班級



單一班級建立完成後，會回到開班填報主畫面，班級列表會呈現本期各個班級的基本資訊
可依上述動作，繼續建立其他班級資料
如班級皆已完成，請於系統點選【開班送審】，將開辦資料送審至教育局處

勞保、勞退、健保費與交通費等皆為粗估，實際執行金額請於執行成果回報中填寫



如有修改需求，「待審核中」時可直接抽回調整

若顯示「已確認」或「已核准」，則請與貴縣市承辦或專責人員聯繫剔退，並於修改重送

提醒：點選各班的使用經費金額，可以檢視該班的細部經費



點選後，會列出該班每位教師鐘點費與健保費等各項費用預估明細



也可以點選預覽列印，會有完整的一覽表

◎請各位承辦人員確實檢查，尤其是鐘點

費部分，第七節前和第七節後的經費不同，

會影響之後經費撥付後卻與實際執行不符，

造成金額短少的情形。

↑此為最常出現錯誤，請承辦人務必再三確認

(回8月業務辦理流程)(回1月業務辦理流程) (回2、3月業務辦理流程) (回5、6、7月業務辦理流程)



公益教材申請操作說明

請至開班系統登入，左列點選公益教材選項/在點選期別

(回8月業務辦理流程)(回1月業務辦理流程) (回2、3月業務辦理流程) (回5、6、7月業務辦理流程)

https://priori.moe.gov.tw/report111/














收到公益教材後，授課教師使用2-3次後，請承
辦人務必填寫回饋表，感謝您！

(回8月業務辦理流程) (回1月業務辦理流程) (回2、3月業務辦理流程)



成長測驗

成長測驗開始(每學年第一學期末，約11至12月)

一、工作內容：

1.未通過篩選測驗或經評估認定有學習需求之個案學生，皆應參與成長測驗。

2.預約各科線上測驗時間。(低年級紙筆測驗試卷依據相關作業說明進行作答反應上傳)

3.通知受測學生施測時間及科目(領域)。

4.安排施測人員。

提醒

成長測驗施測學生是針對「個案生」，若在個案名單中有不需施測之特殊生，經學輔小組開

會後，做成會議紀錄，即可結案。

(回11、12月業務辦理流程)



成長測驗作業流程：

(1)先到個案名單中確認學生是否有不需施測的特殊生，若無則可下一步到登記測驗科目。

(科技化評量https://exam.tcte.edu.tw/tbt_html/ 登入後左方的/學生資料管理)

https://exam.tcte.edu.tw/tbt_html/


2、至少勾選一個科目，否則
無法使用預約測驗日期功能

1、閱讀注意事項 3、點選確定登記儲存或更新資料

(2)到登記測驗科目中，上次篩選測驗未通過科目會設為必考，其餘老師若認為需要測驗

則可選考。



(3)接著，到預約測驗時間中，預約學校安排的測驗期程

(4)並隨時關注施測率，直到施測率都達到100%，才算完成成長測驗。

(回11、12月業務辦理流程)



篩選測驗暨前置作業

篩選測驗開始(每學年第二學期末，4月先處理選項1-2，約5至6月進行選項3)

1.約四月中至科技化評量系統知道應提報率後，承辦人員先至個案名單中確認人數，將

應提報率數要等於或大於應提報人數，確認要提報人數後

確認學生名單並清點個案名單中是否有需結案的特殊生，做成記錄後予以結案。

2.學生名單建立完成後，待登記測驗科目時間開放(約5月初)，可進行登記。

登記科目進行方式(如下下頁圖示)：

到登記測驗科目中，點選匯入考科勾選１→下載匯入的範例檔後２，將剛剛下載的個案和學生名單貼入

檔案中３，將學生應考試的科目輸入「y」，不考的輸入「n」，完成後匯入檔案４，點選確認登記即可

完成５。

(回4月業務辦理流程)

請至科技化評量 https://exam.tcte.edu.tw/tbt_html/ 登入後左方的/登記測驗科目 中操作

https://exam.tcte.edu.tw/tbt_html/






(回4月業務辦理流程)



3.登記測驗科目完成後，即可至預約測驗時間進行線上測驗預約，安排施測
人員。 (學校採答案卡劃記測驗辦理及低年級紙筆測驗試卷無須預約時間)
操作步驟：

往
後
測
驗
不
用
再
填
測
驗
人
次

(1)請從日曆中點選

預訂施測的日期。

(2)選定日期，然後

按下「預訂」鍵，

就完成登記。

(回5、6、7月業務辦理流程)



提醒：學校執行篩選測驗時常見問題

1.提報率部分：(於施測時間請持續注意貴校登入後頁面上方的提醒訊息)

(1)當發現學校實際提報率部分超過100%，右上角標示「*」

(也就是說測驗人數超過學校人數)，代表學校要盡速修正年級總人數

網路填報系統→學校填報系統→基本資料→修改後記得儲存



請學校盡快補齊應施測學生，並至 登記測驗科目完成登記。

(3)國小六年級：請於系統鎖定名單前，完成考科登記。

並於系統鎖定名單後，開始異動轉銜。

2.施測率部分：被提報出的學生，請於施測期程內完成施測。

◎施測完成後，須自行登打或匯入成績之學校，請依規定完成。

(回4月業務辦理流程)

(2)而實際提報率學校端數字呈現紅色，代表尚未完成， (回5、6、7月業務辦理流程)



輔導訪視填報作業 (回4月業務辦理流程)

到桃園市學習扶助資源網登入後填寫訪視填報文件
https://hand.tyc.edu.tw/index.php

https://hand.tyc.edu.tw/index.php






























(回4月業務辦理流程)



畢業生轉銜作業 (回5、6、7月業務辦理流程)

請至科技化評量 https://exam.tcte.edu.tw/tbt_html/ 登入後左方的/學生資料管理/個案名單管 中操作

https://exam.tcte.edu.tw/tbt_html/


(回5、6、7月業務辦理流程)



上傳成果填報作業

(回5、6、7月業務辦理流程)到桃園市學習扶助資源網登入後上傳成果填報
https://hand.tyc.edu.tw/index.php

https://hand.tyc.edu.tw/index.php












(回5、6、7月業務辦理流程)


